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GUIA DE ACCESO PARA ANFITRIONES

iBienvenido a GOinsitu!

Siguiendo estos sencillos pasos podras darte de alta en la web de GOinsitu como “Anfitrion” y
tener acceso al escritorio de GOinsitu.

1. Comienza abriendo la web de GOinsitu: www.goinsitu.com y clica en “Hazte
Anfitrion” en el menu horizontal superior.

2. Al clicar en “HAZTE ANFITRION AHORA”, te dirige a la parte inferior donde hay un
formulario:

_ Direccion de la empresa. Por ejemplo: MiEmpresa S.A. Avenida de MiEmpresa 55, 280

Registrarse

3. Rellena con el correo electrénico de tu empresa y recibiras un mail con el usuarioy
contrasefia como anfitrion.

4. Una vez tengas tu usuario y contrasefia como anfitrién de GOinsitu, en el mismo

mail recibirds el link desde donde podrds acceder al escritorio para Anfitriones
donde podras introducir toda tu informacién:

insitu

5. A continuacidn visualizas tu propio “Escritorio” desde donde se te da la jiBienvenida
a GOinsitu!!


http://www.goinsitu.com/

QCOinsitu

Desde aqui podras dar de alta tus experiencias como productor, controlar las
reservas que hacen tus clientes, adaptar tu calendario, revisar las ventas de tus
productos en la web, etc.

Bienvenido a GOInsitu

Traduccion de WooCommerce disponible - Instale o actualice |as traducciones de es ES alaversion 3.6.3 .
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Mo hay valoraciones del producto tedavia

6. En la columna marrén a la izquierda estan las pestaiias en las que se encuentra el
menu bdsico para gestionar tus anuncios.

Columna marrén de menu vertical.

7. ANFITRION, Se comienza por esta pestafia porque es PRIORITARIA. Completa tus
datos, son 4 pestafias:

i'Ya esta disponible WordPress 5.2! Por favor, avisa al administrador del sitio.

Medios

Comentarios Bienvenido a GOlnsitu
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experiencias Desde este panel podra dar de alta sus productos y experiencias, controlar las ventas y las reservas de sus clientes,
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No hay valoraciones del producto todavia

e  “Pagina principal”: Aqui se escribe la informacién que los visitantes van a ver
de tu perfil de la web de GOinsitu. Dentro de ella:

“Descripcion”: Resume la actividad de la empresa, detalles y curiosidades sobre ti como
anfitridn asi como peculiaridades de tus productos y actividad.
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“Imagen de cabecera”: Afadir fotografia que sirva de imagen representativa para tu
perfil de anfitridn.

“Informacion de contacto”- Ubicacion: Debe ser la ubicacién exacta del mapa Google.
Muy sencilla de indicar, buscando en Google Mapa la direccidn, copiandola y pegandola
(ver mas abajo imagen explicativa). Después de esto es necesario rellenar el resto de
datos para tener el perfil mas completo.

— - - i i
E—=ua Estacion del Tranvia de Pg HH
Emaji Win + Periodo B
Antigua Estacién del Tranvia de Pa Cortar Ctrl + X
Copiar Cil+ C
Pegar Cirl =V
Pegar como texto sin formato Ctrl = Mayis + V
Seleccionar toda Ctrl + A

Buscar Antigua Estacian del Tranvia de Padul en Google

Antigua Estacion del Tre nvia dejtbui Cirl+ N

Padul
Corrector ortografico >

4, -10

3 ok ok Sentido de la escritura » Q'NNUVANNA

Lugar de interés histérico
Bloquear elemento =

0 ® 5 Inspeccionar Ctrl + Mayis + |
GUARDAR SITIOS NVIAR A TU COMPARTIR

CERCAN‘DS [TELEFONO
Subir / Anadir imagen Eliminar imagen

Informacion de contacto :
Ubicacién

Ctra- Viso-Tocina, km 2, 41520 El Viso del Alcor, Sevilla, Espafia

A 4

Direccion de la tienda. Por gjemplo: MiTienda S.A. Avenida de MiTienda 55, 28000 Madrid, Espafia

Correo electrénico de la tienda

introduce el correo electrdnico de la tienda.

Teléfono

Introduce el nimero telefénico de la tienda.

IVA

El IVA de tu tienda,

Company legal notes

Al final de todo el proceso clicar el botdn azul para HEEIEIREINN e SR EW T F!

e “Envio”: define tus condiciones generales de envio de tus productos, costes,
plazos y politica de devoluciones.

8. Ahora vuelves a retomar la columna marrén de menu vertical a la izquierda, y clica
en la segunda Pestafia = “MEDIOS”

Su contenido es “Biblioteca” y “Afiadir Nuevo”:
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ThemeFusion News

En “Biblioteca” se almacenan todas las fotos y videos que pones en tu anuncio/os.

En “Afadir nuevo” se pueden afiadir nuevos documentos graficos para tenerlos en la
biblioteca, pero mejor hacerlo mientras se crea el anuncio.

9. “COMENTARIOS”:

[ Acceder < Go In Situ — WordPre: X [ Comentarios < Go In Situ — Wor: X +

<« C @ hitps//goinsitu.com/wp-admin/edit-comments.php @ o @

2 Aplicaciones @ El Tiempo en Grana: & Recent - Google Dr: AGROTURISMO . Suunto Spartan Spo P Webmail - Principal Marrakech [ Acceder < Go In Situ Montafa

)
':a & Golnsitu . Espaiiol @ Modo Préximamente activo | Hola, Anfitrion test

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

@& Escritorio Comentarios

f:‘ Medios Todos (2) | Pendientes (0) | Aprobados (2) | Spam (0) | Papelera (0)
odos los tipos de comentar ¥ Filtrar
; T E i Autor Comentario En respuesta a Enviado el

experiencias
Sin comentarios.

A Pedidos

Autor Comentario En respuesta a Enviado el

f Cupones

En esta pestafia puedes ir leyendo los comentarios que se hacen sobre tus experiencias
o productos por parte de los clientes.

10. “RESERVAS”: Puedes tener un control de las reservas que te hagan por fechas, asi
como abrir un calendario y visualizarlas en él.

11. “INFORMES DE VENTAS”: dentro de este, en “Pedidos” puedes saber con exactitud
las ventas que por meses, semanas o dias llevas realizadas. En “Inventario” escribir
el stock con el que cuentas para GOinsitu y en “Comisiones” se reflejan tus
ganancias que, en realidad, no son comisiones ya que, serd GOinsitu la que separe
su propia comision respecto al precio de venta tu producto, de tal modo que la
ganancia casi total sera para ti como Anfitrion y Vendedor.

12. “COMISIONES”: Aqui las ganancias con respecto a cada producto.

13. Por ultimo, si clicas en la esquina superior izquierda de la pagina, sobre “Goinsitu”,
junto al logo de la zanahoria, podrds acceder directamente a la web oficial de
GOinsitu y en ella visualizards tu anuncio una vez finalizado (Ver documentos: “Guia
Experiencia” y “Guia Producto”.
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