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Es necesario que antes de comenzar con estas instrucciones, hayas leido el documento de “GUIA DE ACCESO
PARA ANFITRIONES” y/o visto el video tutorial, ya que, el primer paso es darse de alta como miembro de
GOinsitu. Para crear un “Producto” debes crear una “Experiencia” también.

Siguiendo estos sencillos pasos podras crear tu anuncio de “Producto”:

1. Como ya te has dado de alta en la web de GOinsitu como “Anfitrién”, ahora puedes acceder
a tu escritorio a través de la contrasefia obtenida.

2. Una vez estés en el escritorio debes ir a la columna marrén a la izquierda que es el menu
principal y buscar la pestafia de “PRODUCTOS Y EXPERIENCIAS”:

Dentro de esta pestafa en Todos los productos y experiencias, puedes visualizar a modo de
listado, las experiencias y productos que publiques en la web de GOQinsitu.

[ Acceder ¢ Go In Situ — WordPre: X [ Productos « Go In Situ — WordF: X
<« C & https://goinsitu.com/wp-admin/edit.php?post_type=pro{
£ Aplicaciones €3 El Tiempo en Grana & Recent- Google Dr AGROTE

q # GoInsSitu Ver productos = Espariol @

@ Escritorio Productos | Aadir nuevo

q: Medios Todos (8) | Publicadas (5) | Borrador (1) | Papelera (3

. Inglés (0} | Espafiol (25) | Todos los idiomas (25)
B Comentarios dEOIE=R (25) @3)
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En ARadir Nuevo esta el apartado mds importante porque es justo aqui donde vas a poder elaborar
tu anuncio de Experiencia o producto, en el orden siguiente:

1. Nombre del producto, en este caso sera el nombre del Producto que vendes.

2. Anadir Objeto, para subir fotos mejor hacerlo desde otro apartado mas adelante, NO aqui.
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3. Espacio en blanco, Descripcion del producto, realiza un resumen del contenido global, qué

contiene el Producto y como se elabora, utilizando palabras clave (Ej. queso, vino, aceite...) y
completdndolo con una descripcidn.

Q A constu @ = Ecpaiiol @

@ Esaritario Afadir nuevo producto

o
#1 Medios Nombre del producto
¥ comentarios

nems Enlace p e: hitps.//qoinsitu.com/experiencias- urales/sincategoriz
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Esscribe aqui la descripeién del producto

» Cupones

j Resel

B perfil del vendedor |

4. Campos GOinsitu,
Clicando sobre el pequefio tridangulo a la derecha se despliega el menu:

[ Afiadirnuevo producto cGoln & % + X
€« C @ hitps//goinsitu.com/wp-admin/post-new.php?pos oduct % " :

i Aplicaciones @) ElTiempo enGransc & Recent - Google Dr OTURISMO [l Suunto Spartsn Spor P Webmail - Principal Marrakech [ Acceder « Go In Sit Montafia

Q & Gomnsitu o= Espariol @

Modo Préximamente activo | Hola, Anfitrion test [l

@ Escritorio ilippo
Campos GOinsitu

G5 Medios

Imagen del producto N
B Gomentancs Experiencias Goinsitu

Establecer imagen del producto

Productos GQinsitu

Sufijo del precio, debes indicar el tamafio que tenga el producto. Ej. Para liquidos puede ser
Botella 500 ml, Garrafa 5 |. Para productos sélidos, Envase 250 gr...

Q @ Golnsitu = Espaiiol @

Escritorio

Mumero de palabras: 0

Medios
Comentarios Campos GQinsitu -
Sufijo del precio
La descripcién que aparecerd al lada del precio del producta: persona, Kg, 500gr, cojo, garrafa, etc..
productosy
CAMBIAR AQUI ’
Experiencias Goinsitu -

5. Experiencias GOinsitu, al estar en producto, omitir este apartado.
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6. Productos GOinsitu, clicar el pequefio tridngulo a la derecha para abrir Tipos de envio, no
modificar si se aceptan envios internacionales de tus productos.

U

Q # Gonsitu (/]

= Eopafiol @
@& Escritorio Productos GOinsitu

07 Medios Tipo de envios

B Comentarios

| Envio internacional

Escoge los tipos de envios permitidos para el producto

7. Datos de producto, clicar el pequefio tridangulo a la derecha y para desplegar el mendu.
Por defecto sale Producto simple, debes dejarlo asi.

Todos los productos y

experiencias
Anadir nuevo & General
Servicios de reserva
i & Inventario
A Pedidos
A Cupones M Envio
E Reservas & Productos vinculados

E5 Perfil del vendedor =

Atribattor

Datos del producte —QProducto simple Virtual: Descargable: &

Precio normal (€)

Precio rebajado (€] Horaria
Estado del impuesto mponible v e
Clase de impuesto Estdndar r @

A continuacidn debes completar cada pestaia, que sale debajo, Menu en gris de la izquierda:

#iios del pro®

# General

@ Inventario

W Envio

B Atributos

& Avanzado

O —  Producto simple

Precio normal (€]

Precio rebajado (€)

Estado del impuesto

Clase de impuesto

© Virtual: Descargable: a
Herario
Imponible v @
Estandar v @

General, Precio normal, debes poner el precio de venta del producto (obligatorio) y Precio
rebajado es para indicar el precio de productos que tengan descuento (opcional).

En las siguientes 2 pestafias (Estado del impuesto y Clase de impuesto), no escribir nada.

Inventario, si activas esta opcidn sirve para gestionar el stock o cantidad del producto en el

almacén. Es opcional y se recomienda marcar solo a aquellos que tienen una gama amplia de

productos.

SKU: Son las unidades en que mides tu producto, unidad de almacenamiento.



¢ insitu

-,

Cantidad de Inventario: Existencias disponible para GOinsitu de tu producto. (Si pasas el ratén
por el signo de interrogacion explica lo que es).

¢Permitir reservas?: Si las permites, se podra reservar aun cuando no tengas existencias
de tu producto.

Umbral: Es el limite a partir del cual se te avisara por mail de que te quedan pocas
unidades de producto o que ha bajado del umbral establecido.

Datos del producto —  producto simple v Virtual: Descargable: a
s -
General SKY e
€ Inventario o ) - o
;Gestidn de inventario? ventario por cada progucto
M Envio
Cantidad del inventario (7]

& Pproductos vinculados

:Permitir reservas? Parmitir vy @
B Atributos
- ocas exictencia -
Umibral de pocas existencias| [ s @
# Avanzado
Vendido individualmente Activa esto para permitir que solo se pueda comprar ung de estos articulos en cada
pedido

Envio, aqui completa peso y dimensiones para calcular los costes de envio, de cada
producto en concreto:

Datos del producto —  producto simple v Virtual: Descargable:
# General Peso (kg 7]
& Inventario .

Dimensiones (cn L vitud Anchura Altura (7]
M Envio

Clase de envio Ninguna clase de envio MR
B Atributos 2 -
£ Avanzado

Atributos, solo se usa para productos variables, no necesitas usarlo.

Avanzado, puedes incluir una nota explicativa del producto que se enviard al cliente una vez
realice la compra.

Ya estas finalizando la creacién del anuncio de tu Producto.

Para terminar, dirigete al menu de arriba en la parte derecha de la pagina inicial:
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) A GolnSitu o= Espafiol @

Modo Préximamenteactive | Hola, Anfitrion test

) Bz Anadir nuevo producto

Nombre del producto
Comentarios

Publicar
Q3 Anadir objeto

fodos los productos y N Categorias del producto

xperiendias Pirrafo v B I EE 6= =& é 9 ?

pfiadir nuevo

Etiquetas del producto
ervicios de reserva

Pedidos
Vendedor
Cupones

o] Reservas Imagen del producto
5 Perfil del vendedor

|1 Informes de ventas

Galeria del producto

' Comisiones.

Idioma, no es necesario rellenar nada.
Publicar, iii Esta pestafia es la Ultima en hacer!!! La retomaremos al final del proceso.
Categorias del producto, esencial para que se sitie en el lugar correcto en la web. En este caso:

Productos artesanos y subcategoria la que corresponda al producto en si (aceite, queso, vinos, miel,
etc.) Ojo que esta categoria es la Ultima por tanto debes bajar en ese cuadro hasta encontrarlas:

Modo Présmamenteacivo | Hola, Anfitrion test [l [

Mover a la papelera

Enviar a revision

Categorias del producto &

Todas las categorias  Mas utilizadas

Granjas y ganaderias ~

%18 Experiencia con miely
sbejas
. Experiencias con animales

Experiencias con gallinas
e N -
Productos artesanos

Aceite de oliva

FHimnatae Adal nradirta a

Imagen del producto, es aqui donde se sube la foto principal de tu Producto y la debes subir desde tu
ordenador/Tablet.

Muy importante la calidad de la foto, las imagenes:

1. Tienen que ser horizontales y de ancho: minimo 450 pixeles, maximo 1200 pixeles. Peso
aproximado 150kb.

2. Lasimagenes deben ser propias y con fondo blanco
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Galeria del producto, puedes afiadir mas imagenes de tu producto. Al clicar te saldra una pantalla donde irds

viendo tus imagenes:

Imagen del producto

Subir archivos = Biblioteca de medios

Buscar medios.

Imégenes v Todas las fechas ¥

Se retoma la pestafia Publicar, ahora si puedes subir mas arriba a la derecha para dar al botén azul:

(CIET ETRA-TETREWEE ]y, Y si todo estd correcto el equipo de GOinsitu lo pondra online en cuanto lo

revisen.

Idioma

@

Publicar

Solo guardar Vista previa
9 Estado: Borrador
® Visibilidad: Pablica

Visibilidad catalogo: En la tienda y en los
resultados de busqueda Editar

() Legibilidad: Necesita mejorar

¥ SEO: No disponible

Guardar y enviar a revision

Podras visualizarlo, si clicas debajo de “Editar producto” en Previsualizar el producto o a la derecha donde

acabas de dar al botdn azul, debajo de “Publicar” en vista previa:
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experiencias rurales

& Escritorio

ﬂ,: Medios
¥ comentarios

. Productos y
experiencias

Todos los productos y

A Pedidos

» Cupones

[ vas

ES perfil del vendedor
||| Informes de v

4 Comisiones

O Ce

Fin de la creacion del anuncio de tu Producto, iENHORABUENA!

= Espafiol @

Editar producto | Afiedir nueve

——
| Producto envygo. Previsualizar el productd

Miel de Encina

B Adiadir objeto

i
m
-
-~

Parrafo ~ B I

Miel recia, de sabor fuerte, proviene del encinar. Alto contenido en hierro y sales minerales. Estimula la cicatrizacién de las heridas.

Modo Préximamenteactio | Hola, Anfitrion test [l s

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
o
Idioma v

Publicar

9 Estado: Pendiente de revision
® Visibilidad: Piblico

Visibilidad catélogo: En la tienda y en los
resultados de busqueda Editar

Legibilidad: Buena

V| SEQ: No disponible

Copiar a un nuevo borrador

Mover a la papelera
Enviar a revisién

Si durante el proceso surgen dudas, tras ver los videos tutoriales y leer las instrucciones, no dudes en

contactarnos por mail: info@goinsitu.com o a través del formulario de contacto.



mailto:info@goinsitu.com

